
Panduan Masuk Janalearning. 

 

Janalearning menggunakan akun Microsoft sehingga untuk pertama kali masuk silakan membuka 

laman Office.com 

 

 
 

Klik Masuk/Sign in 

 

 
Isikan akun anda yaitu nim anda + janabadra.web.id      Isikan sandi Ujb(tgllahir) atau Ujb12345 

 

Contoh pasword/sandi tanggal lahir : Ujb150201 yaitu lahir tanggal  15 bulan 02 tahun 2001  

(Ujb)3 karakter + (tgllahir)6 karakter sehingga total ada 9 digit karakter 

 

Saat pertama masuk maka akan muncul perbarui sandi, yaitu diminta untuk memasukkan sandi 

yang baru 

 



  

 Isikan  

1. Sandi saat ini dengan pasword yang anda peroleh dari 

kampus yang tadi bisa digunakan untuk sign in 

2. sandi baru  

▪ dibuat minimal 8 karakter,  

▪ tidak boleh mengandung nama depan atau nama 

belakang 

▪ harus ada huruf kecil, huruf besar dan angka 

3. konfirmasi sandi, yaitu mengulang isian sandi yang 

baru 

 tips membuat sandi baru bisa cukup membalik 

tanggallahir dahulu baru disambung Ujb  

 

 

Setelah berhasil masuk maka akan muncul dialog 

 
Klik Ya, maka akan muncul kata sambutan berupa Pop Up 

 

 
Cukup di klik tanda silang di pojok untuk menutup PopUp 

 

 

  



Setelah itu akan tampil dashboard dari Office 365 sebagai berikut. 

 

 
 

Selanjutnya buka tab baru dan masuk ke laman  

Janalearning.Janabadra.ac.id  

 

 
 

Silakan klik login 



Klik Open ID connect seperti pada tampilan berikut 

 

 
 

Setelah klik OpenID connect maka anda akan dikembalikan ke laman Janalearning 

 

 
 



Perhatikan jumlah matakuliah harus sama dengan jumlah matakuliah KRS. 

 

Setelah itu kembali ke tab Office.com. 

Karena pernah sekali masuk Janalearning, maka proses pembuatan kelas di Ms Team sudah 

otomatis terjadi. Jika belum masuk Janalearning maka kelas di Ms. Team tidak akan terbentuk. 

Untuk mengecek klik tombol Ms Team di laman Office.com 

 

 

Sebaiknya klik download untuk mendapatkan aplikasi 

desktop dan diinstal di windows. 

 

Bisa juga tetap menggunakan Team versi web 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Selamat anda berhasil melihat daftar kelas Grup Team anda 


